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Back Office Custodio

Introduccion

Descripcion general del documento

Este documento describe las caracteristicas de los servicios de informacion provistos a través de
la tecnologia de servicios web con informacién del sistema de Back Office a las entidades de
custodia.

Asimismo contiene un apartado de lineamientos funcionales para cada uno de los servicios, asi
como todo lo relacionado con los requerimientos técnicos para conectarse y hacer uso de ellos.

Propoésito

Pretende dar una guia para utilizar los servicios web ofrecidos por la Bolsa en su servicio de Back
Office, con los cuales se puede obtener informacion para que las entidades lo integren en sus
sistemas internos.

Definiciones, Acronimos y Abreviaturas

BNV: Bolsa Nacional de Valores.

WS: Servicios Web o Web Services.

XML: Extensible Markup Languaje. Estandar para intercambio de informacion
estructurada.

WSDL: Web Service Definition Language. Descripcion del servicio en formato XML.
BackOffice: Servicio Sistema de Back Office Custodio

SLA: Acuerdo de Servicio (Service Level Agreement)

Nomenclatura general

Botones
Gréficos

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 3
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Flujo conceptual del proceso

Navegacion del sistema

Creacion rapida de un titular persona fisica— ZBP01

=

©CoNoOA~®

10.

11.

12.

Ingrese a ZBPO1 y seleccione el tipo Personay seleccione |f|

Seleccione Z001 BPs Custodio para el campo Agrupacion.

para continuar:

e Pestafia Direccion
- Etiqueta Nombre

Nombre de pila (requerido): primer nombre de la persona fisica
Apellidos (requerido): primer apellido de la persona fisica

2° nombre: Segundo nombre de la persona fisica

2° apellido: Segundo apellido de la persona fisica

Nombre completo: nombre completo de la persona fisica
Idi.correspondencia (requerido): idioma ES espafiol.

Idioma (requerido): idioma ES espafiol.

- Etiqueta Direccién Estandar

Pais (requerido): permite seleccionar el pais de la direccion del BP. Refiérase al
catalogo.

e Etiqueta ldentificador

- Etiqueta Numero de identificacion
Cl. ID (Requerido): clase de identificacion que determina las validaciones a realizar
al numero de identificacion

Valores admitidos:

e ZPF001 Cédula de identidad: para ciudadanos costarricenses

e ZPF002 Pasaporte: para extranjeros no residentes

e ZPF003 DIMEX: para extranjeros residentes

e ZPF004 DIDI: para extranjeros residentes en cargos diplomaticos

e ZPJ099 Empresas sin identificacion: No aplica para personas fisicas
Numero de identificacion (Requerido): es el numero de identificacion de la persona
fisica, aplica validaciones para cédula, DIMEX y DIDI. Sin guiones ni espacios.

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 4
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13.

14.

15.

16.

17.

- NuUumeros de identificacién fiscal

Tipo (Requerido): define el tipo de nimero de identificacion fiscal a utilizar. Siempre
se utiliza CR1.

N.I.LF. (Requerido): es el numero de identificacion fiscal requerido por el sistema,
siempre se utiliza el mismo numero de ID del BP. Sin guiones ni espacios.

- Etiqueta Control

Cl.interlocutor com. (Requerido): siempre utiliza 0099 Otros.

- Etiqueta Datos adicionales
CIF: Customer ldentification File, permite ligar a la empresa con el sistema principal

de clientes de la entidad de custodia.
Guarde el BP y proceda a asignar los roles.

Creacion rapida de un titular persona juridica — ZBPO1

Ingrese a ZBPO1 y seleccione el tipo Organizacion y seleccione |f|
continuar:

Seleccione Z001 BPs Custodio para el campo Agrupacion.

para

- Etiqueta Direccién
- Etiqueta Nombre

Nombre (requerido): el nombre de la organizaciéon cuenta con dos campos en caso
de ser muy largo.

- Direccién estandar

Pais (requerido): permite seleccionar el pais de la direccion del BP. Refiérase al
catélogo.

- Etiqueta Comunicacién
Idioma (Requerido): idioma ES espafiol.
- Etiqueta Namero de identificacién

Cl. ID (Requerido): clase de identificacion que determina las validaciones a realizar
al numero de identificacion
Valores admitidos:
e ZPJ001 Gobierno General: para instituciones del Gobierno de Costa Rica
e ZPJ002 Persona Juridica: para empresas privadas registradas en Costa Rica
e ZPJO003 Institucidon Auténoma: para instituciones publicas autbnomas
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10.

11.

12.

13.

ZPJ004 Cédula Juridica Extranjera: para empresas no registradas en Costa
Rica
e ZPJ099 Empresas sin identificacion: Para identificar emisores sin
identificacion
Numero de identificacion (Requerido): es el niumero de identificacion de la
organizacion, aplica validaciones segun su clase. Sin guiones ni espacios.
Fe. entrada: fecha de ingreso del documento de identificacién del BP al sistema

- Etiqueta Numeros de identificacion fiscal

Tipo (Requerido): define el tipo de nimero de identificacion fiscal a utilizar. Siempre
se utiliza CR1.

N.I.F. (Requerido): es el Numero de Identificacion Fiscal requerido por el sistema,
siempre se utiliza el mismo Numero de Identificacién del BP. Sin guiones ni espacios.

- Etiqueta Control

Cl.interlocutor com. (Requerido): siempre utiliza 0099 Otros. A excepcién del Banco
Central de Costa Rica y el Ministerio de Hacienda de Costa Rica.

- Etiqueta Datos adicionales

CIF: Customer ldentification File, permite ligar a la empresa con el sistema principal
de clientes de la entidad de custodia.

Guarde el BP y proceda a asignar los roles.

Crear titular — ZBPO0O1

El interlocutor comercial se crea como
= Persona
) Organizacidn
IGrupo
][]

Pasos para la creacién de una persona u organizacion:

18.

Para crear un titular o persona en el sistema se debe seleccionar el tipo o
clasificacion:

a. Persona: crea una persona fisica.

b. Organizacién: crea una persona juridica.

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 6
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c. Grupo: N/A

19. Seleccione |f| para continuar

3.3.1 Crear titular (BP) — Persona Fisica

Crear Persona: Rol Creacion BP Custodio

= DPersnna DDrganiﬁcién DGrupD l'::" E’? ] Sociedad Relaciones S—J
Int.comercial P Agrupacidn b

Crear en funcién IC Z00001X Creacién BP Custo.. v || &

Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12.+

~/ Direccién | Resumen direccisn Identificador Contral Datos adicionales

MNombre
Iy sl
Tratamiento | o
= =1
Nombre de pila
Apelidos |DE||

Direccidn estandar

™ -
l;l Present.prelim.
Direccidn calle

Cddigo postal/Pabl.

Pais Regidn |°E||
Comentarios
Direccidn val.dsd. Direccidn val.hst.
Comunicacidn independiente de la direccidn
Teléfono Extensidn (= |
Teléfono mdvil | 5 |
Fax Extensign (= |
CorEl | |

20. Completar los campos generales del Business Partner:

1. Int. Comercial: numero de interlocutor comercial que identifica a una persona de
forma univoca. Es asignado automaticamente por el sistema.

2. Agrupacion (Requerido): identifica a la persona para su uso en la operacion de
la actividad de custodia. Siempre utilice Z001 BPs Custodio.

3. Crear en funcién IC: restringe la creacion del BP. Siempre utilice Z00001X
Creacion BP Custodio (Nuevo).

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 7



Personas Version Pagina
BOLSA } -MLI- 3.0.0 8
S . BNV-SGC-MU-010
Documento Confidencial Fecha Actualizacién
22/1/2019

4. Periodo de validez: asigna un periodo de validez. No modificable, valor por
defecto 01.01.0001 al 31.12.9999.

21. Complete los campos de las pestafias de la opcion “Datos generales” del BP:

Crear Persona: Rol Creacion BP Custodio

= DPersona DOrganizacio’n D Grupo l'::" E’? go Snciedad Refaciones E—J

T ol -
Int.comercial |_I /) % Agrupacidn Z001 BPs Custodio -
Crear en funcidn IC Z00001X Creacidn BP Custo.. ~ | &
Periodo de validez 000001 01.01.0001 -31.12.«

Direccidn Resumen direccidn ® 1dentificador @ control /" Datos adicionales |

e Pestafa Direccién

- Etiqueta Nombre

./ Direccién | Resumen direccign Identificador Control Datos adicionales

Nombre

Tratamiento hd
Nombre de pila

Apelidos

20 nombre

20 apelido

MNombre completo

Idi.correspondencia

Idioma 1]

22. Tratamiento: indica el saludo para la persona fisica
Valores admitidos:
e 0001: Indica “Sefora”
e 0002: Indica “Sefior”
23. Nombre de pila (requerido): primer nombre de la persona fisica
24. Apellidos (requerido): primer apellido de la persona fisica
25. 2° nombre: Segundo nombre de la persona fisica
26. 2° apellido: Segundo apellido de la persona fisica
27. Nombre completo: nombre completo de la persona fisica
28. Idi.correspondencia (requerido): idioma ES espaiiol.
29. Idioma (requerido): idioma ES espaifiol.

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 8
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- Etiqueta Direccién Estandar

_/Direccic’m | Resumen direccién Identificador Control Datos adicionales

r -

| -
Direccidn estdndar

E‘ Present.prelim.
Direccion calle
Barrio
Urbanizacidn
Otras sefias
Referencias
Distrito
Cddigo postal/Pobl.

Pais Regidn

[

Huso horario

Comentarios

Direccidn val.dsd. Direccidn vdl.hst.

30.
31.

32.
33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

Barrio: indicacion del barrio en el que vive la persona fisica.

Urbanizacion: indicacion del nombre de la urbanizacion en la que vive la persona
fisica.

Otras sefias: espacio para anotar mas detalles de la direccion en la que vive la
persona fisica

Referencias: espacio para anotar puntos de referencia.

Distrito: permite seleccionar el distrito de la direccion del BP. Cuando el pais
seleccionado es CR, una de sus provincias y uno de sus cantones, muestra los
distritos del mismo. Refiérase al catalogo.

Caodigo postal: permite digitar un nimero de cédigo postal.

Poblacién: permite seleccionar el cantén de la direccion del BP. Cuando el pais
seleccionado es CR y una de sus provincias, muestra los cantones de la misma.
Refiérase al catalogo.

Pais (requerido): permite seleccionar el pais de la direccién del BP. Refiérase al
catalogo.

Regidén: permite seleccionar la provincia de la direccion del BP. Cuando el pais
seleccionado es Costa Rica, muestra solo las provincias. Refiérase al catélogo.
Huso horario: permite seleccionar el huso horario del pais. Cuando el pais es
seleccionado, automaticamente carga el huso horario.

Comentarios: campo de texto para anotar comentarios de la direccion.

Direccion val.dsd.: fecha de inicio de validez de la direccion del BP, por defecto
tomard la fecha del dia actual.

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 9
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42. Direccion val.hst.: fecha de fin de validez de la direccion del BP, por defecto tomara
la fecha 31.12.9999.

- Comunicacién independiente de la direccion

Comunicacidn independiente de k direccién
Teléfono Extensidn |i|
Teléfono mévil |i|
Fax Extensién |i|
CorEl |i|
1. Teléfono: campo para ingresar el numero de teléfono del BP
2. Extensién: campo para ingresar el nUmero de extension del teléfono del BP
3. Teléfono movil: campo para ingresar el nUmero de movil del BP
4. Fax: campo para ingresar el nimero de fax del BP
5. Extensidén: campo para ingresar el nimero de extension del fax del BP
6. CorEl: campo para ingresar la direccién de correo electrénico del BP, este se

utilizara para reportes y estados de cuenta. Valida el formato de correo
electrénico.

e FEtiqueta Resumen Direccion

No aplica, esta pestafia es solo para consultar la informacion ingresada en la pestafia
direccion.

e Etiqueta Identificador

- Datos personales

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 10
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Crear Persona: Rol Creacion BP Custodio

iS5 DPersona DOrganizacio’n DGrupo l'::" E’? 1] Sociedad Relaciones éﬂ
Int.comercial [| j 2 _Agrupacio’n Z001 BPs Custodio -

Crear en funcisn IC Z00001X Creacidn BP Custo... || &|

Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12.. v | &

Direccidn Resumen direccion . @ Identficador | Control Datos adicionales

Datos personales

Sexo (¢)Desconoc.  (JFemenino "I Masculino
Estado civil

Nacionalidad

Profesidn

=]

1. Sexo: indica el género de la persona fisica
Valores admitidos:
e Femenino
e Masculino
2. Estado civil: identifica el estado civil de la persona fisica
Valores admitidos:
1 Soltero/a
2 Casado/a
3 Viudo/a
4 Divorciado/a
5 Separado/a
e 6 Union libre
3. Nacionalidad: indica la nacionalidad de la persona fisica. Refiérase al catalogo.
4. Profesién: indica la profesion de la persona fisica. Refiérase al catalogo

- Etiqueta Niumero de identificacion

MNGmero de identificacion

CLID  Denominacidn MNumero de identificacidn Institucidn responsable Fe.entrada | Valido de Fin valid. i
' '
|E:»| Entrada 0 de 0

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 11
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43. Cl. ID (Requerido): clase de identificacidon que determina las validaciones a realizar

al numero de identificacion
Valores admitidos:
e ZPF001 Cédula de identidad: para ciudadanos costarricenses

ZPF002 Pasaporte: para extranjeros no residentes

ZPF003 DIMEX: para extranjeros residentes

ZPFO004 DIDI: para extranjeros residentes en cargos diplomaticos

ZPF099 Empresas sin identificacion: No aplica para personas fisicas

44. Namero de identificacion (Requerido): es el nimero de identificacién de la persona
fisica, aplica validaciones para cédula, DIMEX y DIDI. Sin guiones ni espacios.

45. Institucion responsable: espacio para indicar la entidad responsable de la emision
de la identificacion

46. Fe. entrada: fecha de ingreso del documento de identificacion del BP al sistema

47.Valido de: fecha de inicio de validez del documento de identificacion del BP.

48. Véalido hasta: fecha de fin de validez del documento de identificacion del BP.

49. Pais: permite seleccionar el pais del documento de identificacion del BP. Refiérase al
catalogo.

50. Regidn: permite seleccionar la provincia del documento de identificacion del BP.
Cuando el pais seleccionado es Costa Rica, muestra solo las provincias. Refiérase al
catalogo.

- NU0meros de identificacioén fiscal

Mimeros de identificacion fiscal
| Persona fisica

Tipo Denominacidn M.IF.

=

51. Tipo (Requerido): define el tipo de niumero de identificacion fiscal a utilizar. Siempre
se utiliza CR1.

52. N.l.LF. (Requerido): es el numero de identificacion fiscal requerido por el sistema,
siempre se utiliza el mismo nimero de ID del BP. Sin guiones ni espacios.

- Etiqueta Control

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 12
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Crear Persona: Rol Creacion BP Custodio

[El | [MPersona [ Organizacién [ Grupo = b oo Sociedad Relaciones | &

. T T .
Int.comercial Ll é Agrupacion

1 _—
Crear en funcién IC Z00001X Creacidn BP Custo.. ~ |&
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12..~

-

Direccidn Resumen direccion ® 1dentificador . @ control | Datos adicionales

Pardmetros de control

Clinterlocutor com. &

Cl.interlocutor com. (Requerido): siempre utiliza 0099 Otros.

- Etiqueta Datos adicionales

Crear Persona: Rol Creacion BP Custodio
= [Ypersona [ Organizacion [ Grupo = 5 go Sociedad Relaciones | 41

I T -
Int.comercial |_| /) & Agrupacion Z001 BPs Custodio v
Crear en fundidn IC Z00001X Creacion BP Custo... » | &
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 3112«

Direccidn Resumen direccidn @ 1dentificador @ control /" Datos adicionales |

Campos de libre utiizacidn
KYC/AML 000

Tipo de representacidn faali]

Campo de texto libre
CIF

ABA

BIC Code

Campos de seleccidn de libre utilizacidn

Es domiciiado

Es extranjero

1. KYC/AML: permite marcar el estado del BP con respecto a politicas de
cumplimiento anti lavado y financiamiento del terrorismo.

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 13
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Valores admitidos:

e 001 Cumple con requisitos ley 8204

e 002 No cumple requisitos ley 8204

e 003 No aplica ley 8204

Tipo de representacion: No aplica para personas fisicas.

CIF: Customer Identification File, permite ligar a la persona fisica con el sistema

principal de clientes de la entidad de custodia.

4. ABA: No aplica para personas fisicas.

5. BIC Code: No aplica para personas fisicas.

6. Es domiciliado: permite identificar a la persona como domiciliada o no
domiciliada.

7. Es extranjero: permite identificar a la persona como extranjera o ciudadano de
Costa Rica.

wnN

- Etiqueta Sociedad

Complete los campos de las pestafias adicionales de la opcion Sociedad del BP.

=
& prterbostoe comercsl  Tratar  Pasara  Detales

ata 3,

o ‘«Hd eae a1

Crear Persona: Rol Creacion BP Custodio

= Mresona [organzaodn [ Grpo ’ b9 &Y Datos nenembs@ Rebcones Z°

Int.comezrcial Ll I a Agrupacion 2001 8Ps Custoco v
Crear an funodn XK Z00001X Creacidn BP Custo . v {4}

Parcdo de vakdez 000001 01.01.0001 -31,12_ ¥

Sockedad

Socedad Ei Sooedades

Cambar sockedad

Ostos de pago (UP) |

Dates de pago =
R {o

Datos de pago

Mon... dDatPago 8an... ID.cu... O... Pagador Be... V. S, Orden de pago Pago ndi.. Msmo sentido  Vimpage D :]

- Etiqueta Sociedad

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 14
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Sociedad (Requerido): siempre utiliza CR01 SOCIEDAD FI CUSTODIO.

- Datos de pago
Datos de pago: No aplica.

- Etiqueta Relaciones
Complete los campos de la pestafia Resumen de la opcién Relaciones del BP.

= 1 I Det: Entc S @ Ayuda
@ v| « 1@ a0 0
Crear persona: Tratar relaciones
[Mpersona [YOrgankacdén [NGugo  BX Datos generales  Socedad &
Int.comezcial -3 Agrupacdn 2001 BPs Custodn v
Resumen
Tpo de relackin VITZCUUOX Es representante legal d v Represent. AlLsta v
c 3
Relacidn con IC De a Crear
g EAFRILEL e & JELE
Interl.comerca! Ti  Descripcién Inicio valdez Fn de vaider

- Etigueta Resumen

1. Tipo de relacién: para la operativa de custodia el tipo de relacién a utilizar es la
TZCUO0O01 Es representante legal de la empresa.

2. Relacién con IC: se selecciona o se digita el cédigo de BP de la empresa de la
cual la persona fisica es representante legal.

3. De: se especifica la fecha de inicio de validez de la representacién legal.

4. a: se especifica la fecha de fin de validez de la representacion legal.

Crear

5. Hagaclic | | para crear la relacién de representante legal de la persona

fisica.

6. Haga clic en "= para guardar la informacion y crear al BP.
- Deudor: Datos adicionales

Para la clasificaciéon de los clientes exigida en el Anexo 45 para las entidades de custodia
segun el acuerdo SGV-A-231 para el campo “Tipo de Cliente” el usuario debe seguir los
siguientes pasos:
1. Ingresar a la transaccion BP
2. En la etiqueta “Busqueda” ingresar el numero de interlocutor comercial asociado
a la cuenta de custodia.
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Tratar interlocutor comercial
T Nremars | Owgaicdn Gnge B F &
Mid
Poal rabgo - Slssusds
Busguecy Iarooutor o  De Nimeo -
lefecon At na
[
E T TN ST
Inteteca *|Descrecds Nomten 1 A0 ehsD tomoreWom ot
3. En la opcién “Modificar en funcién” seleccionar el rol “Cliente (actualizado)”

= Interk r comercal 1 ' Detale Erto S=ers Ayuda

< vl«d Q8@ SR ew

[ .| Modificar Persona: 1000003242, rol Cliente

T3 Tlpersona  [DOmenescdn  JGuse B2 »a Comercl  Relcones &

¥£.comercal 1006002242 2._

Modhcar &n hincde Cente (actuakado) &

Poriodo de vakdex 01.01,0001 - 31.12.9999  « J==T

__ Dmsccrin - Ressmen creccén Idantficadar Control - Pagas Status Datos da comaoen - Daudor: Datos de contrel - Deudor: Dstos adconales

Atrbutos de ee defiucdn

Atbuto 6 [3/0tros chantes

4. En la etiqueta “Deudor: Datos
“Atributo 6~

atabes = n Sstem Ayud
@ vi«H eae a7 ]
"% .| Modificar Persona: 1000003242, rol Cliente
M [Spesons Dogenmote CiGupe £ &t Conercal  Reladones &
Modfcar &n funodn ;_[bftc (actualgado) v ]
Perodo dé vabder 01.00.0001 - 31.125996  ~ G
oD ecEt T Resnumen drecti L Meatfiodol 1 Contih L 08g0s 1 Stand_ 1 Duton de ocupaciin L Osiador; Datos e contrgl
Atrtiutos de Rue definodn
Atreano 6 OTT  Otros dentes tiul

5. De clic en la opcién guardar.

Atributos:

adicionales” seleccionar el tipo en el campo

CCL: En el caso que el cliente sea un custodio local al que el regulado le brinde los

servicios de custodia en el extranjero utilice el codigo CCL.
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OCT: En el caso que el regulado brinde los servicios a cualquier otro tipo de cliente que
no sea un custodio local utilice el cédigo OCT.

3.3.2 Crear titular (BP) — Persona Juridica

Complete los campos generales del BP.

1. Int. Comercial: nimero de interlocutor comercial que identifica a una persona de
forma univoca. Es asignado automaticamente por el sistema.
Valores admitidos:
e NuUmero entero

2. Agrupacién (Requerido): identifica a la persona para su uso en la operacién de
la actividad de custodia. Siempre utilice Z001 BPs Custodio.

3. Crear en funcién IC: restringe la creacion del BP. Siempre utilice Z00001X
Creacion BP Custodio (Nuevo)

4. Periodo de validez: asigna un periodo de validez. No modificable, valor por
defecto 01.01.0001 al 31.12.9999.

- Etiqueta Datos Generales

Complete los campos de las pestafias de la opcion Datos generales del BP.

Crear Organizacion: Rol Creacion BP Custodio

[E | [YPersona [ Organizacion [ Grupo B E'?tﬁ'i'ocieclacl Relaciones | &7

Int.comercial Agrupacin Z001 BPs Custodio -
Crear en fundidn IC Z00001X Creacidn BP Custo.. ~ || &
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12..+

~/ Direccisn | Resumen direccién Identificador Control Datos adicionales

- Etiqueta Direccién
- Etiqueta Nombre

~/ Direccién | Resumen direccién Identificador Control Datos adicionales

Nombre
Tratamiento 0003 Empresa -
Nombre

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 17
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14. Tratamiento: para organizaciones siempre es 0003 Empresa.
15. Nombre (requerido): el nombre de la organizacion cuenta con dos campos en caso
de ser muy largo.

- Direccién estandar

Direccién estandar
E‘ Present.prelim.
Direccién calle
Barrio
Urbanizacidn
Otras sefias
Referencias
Distrito
Cddigo postal/Paobl.
Pais Regidn

Huso horario

[E]

Comentarios
Direccion val.dsd. Direccidn val.hst.

16. Barrio: indicacion del barrio en el que vive la persona fisica

17. Urbanizacién: indicacién del nombre de la urbanizacién en la que vive la persona
fisica

18. Otras sefias: espacio para anotar mas detalles de la direcciéon en la que vive la
persona fisica

19. Referencias: espacio para anotar puntos de referencia

20. Distrito: permite seleccionar el distrito de la direccion del BP. Cuando el pais
seleccionado es CR, una de sus provincias y uno de sus cantones, muestra los
distritos del mismo. Refiérase al catélogo.

21. Cédigo postal: permite digitar un nimero de codigo postal

22. Poblacién: permite seleccionar el canton de la direcciéon del BP. Cuando el pais
seleccionado es CR y una de sus provincias, muestra los cantones de la misma.
Refiérase al catalogo.

23. Pais (requerido): permite seleccionar el pais de la direccion del BP. Refiérase al
catélogo.

24. Regidén: permite seleccionar la provincia de la direccion del BP. Cuando el pais
seleccionado es Costa Rica, muestra solo las provincias. Refiérase al catalogo.

25. Huso horario: permite seleccionar el huso horario del pais. Cuando el pais es
seleccionado, automaticamente carga el huso horario.

26. Comentarios: campo de texto para anotar comentarios de la direccion

27. Direccion val.dsd.: fecha de inicio de validez de la direccion del BP, por defecto
tomara la fecha del dia actual.

28. Direccion val.hst.: fecha de fin de validez de la direccion del BP, por defecto tomara
la fecha 31.12.9999

- Etiqueta Comunicacion

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2019 18
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Comunicacidn
Idioma -
Linea transm.da
Telebox

29. Idioma (Requerido): idioma ES espafiol.
30. Lineatransm.da: espacio para ampliar detalles de comunicacién con la organizacion.
31. Telebox: espacio para ampliar detalles de comunicacién con la organizacion.

- Etigueta Comunicacion independiente de la direccion

Comunicacidn independiente de k direccién
Teléfono Extensidn
Teléfono mdvil
Fax Extensidn
CorEl

][]

Teléfono: campo para ingresar el nimero de teléfono del BP

Extension: campo para ingresar el nimero de extension del teléfono del BP
Teléfono movil: campo para ingresar el numero de mévil del BP

Fax: campo para ingresar el nimero de fax del BP

Extension: campo para ingresar el nimero de extension del fax del BP

CorEl: campo para ingresar la direcciéon de correo electrénico del BP, este se
utilizar4 para reportes y estados de cuenta. Valida el formato de correo
electronico.

ogrwWNE

- Etiqueta Resumen Direccion
No aplica, esta pestafia es solo para consultar la informacién ingresada en la pestafia
direccion.

- Etiqueta Identificador
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Crear Organizacion: Rol Creacion BP Custodio
[El | [Persona [ Organizacién [ Grupo B B go Sociedad Relaciones | &7
T all a
Int.comercial |_| | Agrupacién 7001 BPs Custodio -
Crear en funcidn IC Z00001X Creacién BP Custo.. ¥ |@|
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 3112«
Direccidn Resumen direccidn / @ Identifiador |~ @ Control Datos adicionales
Ramos
Sisterna sector industrial estandar:  Actividades économicas BNV
Ramo Denominacidn Ramo ind.std. [T
i i
|E|| Sistemas sector.industr. Entrada 0 de 0

1. Ramo: permite indicar la clasificacion de la actividad econémica de la empresa.

Refiérase al catalogo.

2. Denominacién: muestra la descripcion del codigo de ramo seleccionado

3. Ramo ind.std.: No aplica.

- Etiqueta Numero de identificacion

Mumero de identificacidn

CLID  Denominacidn MNumero de identificacidn Institucion responsable

Fe.entrada

Vilido de

Fin wvalid.

i

B

4 ) LI

Entrada 0 de 0

32. Cl. ID (Requerido): clase de identificacion que determina las validaciones a realizar
al nimero de identificacion
Valores admitidos:

ZPJ001 Gobierno General: para instituciones del Gobierno de Costa Rica
ZPJ002 Persona Juridica: para empresas privadas registradas en Costa Rica
ZPJO003 Institucion Autbnoma: para instituciones publicas autbnomas

ZPJ004 Cédula Juridica Extranjera: para empresas no registradas en Costa
Rica

ZPJ099 Empresas sin identificacion: Para identificar emisores sin
identificacion

33. Institucion responsable: espacio para indicar la entidad responsable de la emisién
de la identificacion
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34.Numero de identificacion (Requerido): es el numero de identificacién de la
organizacion, aplica validaciones segun su clase. Sin guiones ni espacios.

35. Fe. entrada: fecha de ingreso del documento de identificacion del BP al sistema

36. Valido de: fecha de inicio de validez del documento de identificacion del BP.

37.Valido hasta: fecha de fin de validez del documento de identificacion del BP.

38. Pais: permite seleccionar el pais del documento de identificacion del BP. Refiérase al
catélogo.

39. Regidn: permite seleccionar la provincia del documento de identificaciéon del BP.
Cuando el pais seleccionado es Costa Rica, muestra solo las provincias. Refiérase al
catélogo.

- Etiqueta Niameros de identificacién fiscal

Numeros de identificacion fiscal
| Persona fisica

Tipo Denominacion N.IF.

=

40. Tipo (Requerido): define el tipo de numero de identificacion fiscal a utilizar. Siempre
se utiliza CR1.

41. N.I.F. (Requerido): es el Namero de Identificacién Fiscal requerido por el sistema,
siempre se utiliza el mismo Numero de Identificacién del BP. Sin guiones ni espacios.

- Etiqueta Control

Crear Persona: Rol Creacion BP Custodio

[E | [Mpersona [ Organizacsn [ Gupo | = Bl go Sodiedad Relaciones | &7
I sl
Int.comercial |_| ) pey _Agrupacidn v
Crear en funcién IC Z00001X Creacidn BP Custo... ¥ |&]
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 3112« [
Direccidn Resurmen direccion @ 1dentificador / @ control | Datos adicionales

Pardmetros de control

Clinterlocutor com. ~

Cl.interlocutor com. (Requerido): siempre utiliza 0099 Otros. A excepcion del Banco
Central de Costa Rica y el Ministerio de Hacienda de Costa Rica.
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- Etiqueta Datos adicionales

Crear Organizacion: Rol Creacion BP Custodio

(5] D Persona DDrganizacio’n D Grupo l'::" 5? go Sociedad Relaciones éﬂ
Int.comercial [I j _Agrupacio’n Z001 BPs Custodio -

Crear en funcién IC Z00001X Creacidn BP Custo.. ¥ |@|

Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31,12 +| .|

Direccidn Resumen direccidn ® 1dentificador @ Control ./ Datos adicionales |

Campos de libre utilizacidn
KYC/AML 000
Tipo de representacidn 000

Campo de texto libre
CIF

ABA

BIC Code

Campos de seleccidn de libre utilizacidn
Es domiciiado
Es extranjero

42.

43.
44,
45,
46.
47.

48.

KYC/AML: permite marcar el estado del BP con respecto a politicas de cumplimiento
anti lavado y financiamiento del terrorismo.

Valores admitidos:

e 001 Cumple con requisitos ley 8204

e 002 No cumple requisitos ley 8204

e 003 No aplica ley 8204
Tipo de representacion: Indica si la representacion de la empresa es individual o
mancomunada.
CIF: Customer Identification File, permite ligar a la empresa con el sistema principal
de clientes de la entidad de custodia.
ABA: Aplica solamente para bancos de Estados Unidos.
BIC Code: Aplica para Bancos o entidades registradas en el sistema SWIFT.
Es domiciliado: permite identificar a la organizacibn como domiciliada o no
domiciliada.
Es extranjero: permite identificar a la organizacion como extranjera o registrada en
Costa Rica.

- Etiqueta Sociedad

Complete los campos de las pestafias adicionales de la opcion Sociedad del BP.
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Crear Organizacion: Rol Creacion BP Custodio
“Persona [ Orgameacdn  Gupe B ¥ 60 Detos genersles G Rébciones  2°
InT.ocopercial Q AQIUpaOin 2001 8Ps Custodo v
Craat &n funcdn K Z00001X Crezcon BP Custo. w 4l
Pariodo de valdes 000001 01.01.0001 - 31,12 =
Sooedad
Socedac lﬁ Socwedades
. Carrbar sockdad
Datos do pagn (UP)
Datos de pago -
FeiFil| |
Datos de pago
Mon... [0DatPago  Ban.., B.ou,.. 0... Pagador BC.. V. 5. Orden de 0300 Pago ndl.. Memo sentido  Viasspago D ﬂ

- Etiqueta Sociedad

Sociedad (Requerido): siempre utiliza CR01 SOCIEDAD FI CUSTODIO.

- Etiqueta Datos de pago
Datos de pago: No aplica.

- Etiqueta Relaciones

Complete los campos de la pestafia Resumen de la opcién Relaciones del BP.

- Etiqueta Resumen

Crear organizacion: Tratar relaciones

5
7 De
—

iInterl.comercial T| Descripcidn

@ EFHE[FL S & JEL0)

Inicio validez Fin de wvalidez

(5| D Persona D Organizacion D Grupo E" Datos generales  Sociedad E—J
Int.comercial Agrupacidn Z001 BPs Custodio -
_ Resumen

Tipo de relacidn FZCUO01 Tiene como representan.. ¥ Represent. A Lista v

Relacidon con IC I—| a Crear
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1. Tipo de relacion: para la operativa de custodia el tipo de relacion a utilizar es la
FZCUO0O1 Tiene como representante legal a.

2. Relacién con IC: se selecciona o se digita el cédigo de BP de la persona fisica
gue es representante legal de la empresa.

3. De: se especifica la fecha de inicio de validez de la representacion legal.

4. a: se especifica la fecha de fin de validez de la representacion legal.

Crear

5. Hagaclic | | para crear la relacion de representante legal de la persona

fisica.

6. Haga clic en "= para guardar la informacion y crear al BP.
- Etiqueta Deudor: Datos adicionales

Para la clasificacion de los clientes exigida en el Anexo 45 para las entidades de custodia
segun el acuerdo SGV-A-231 para el campo “Tipo de Cliente” el usuario debe seguir los
siguientes pasos:
1. Ingresar a la transaccion BP
2. En la etiqueta “Busqueda” ingresar el numero de interlocutor comercial asociado
a la cuenta de custodia.

) . & =E

B

Tratar inteviocutor comercial
L I0smara | owgemicdn [ Gapo &
Mda

Foal trabgo  Slssuste

Bimtuedy IArOUtr Lo v De (P -
nlefed
s
T =
x N A0

e — Nomten 1 Agehss omoredMom ot
3. En la opcién “Modificar en funcién” seleccionar el rol “Cliente (actualizado)”

7 Imterhadtor comercy Irata Pasar 8 Detales
& M B ece R e

¥ L Modificar Persona: 1000003242, rol Cliente

) Parsona " Organiscdn 3 Grupo = a Comercus Reoonss 4

ModhGr &n lunode Oente (actuakado

Poriodo de valcex 01.01.0001 - 31,12,9999

Dseccdn Fozaman crecodn idantficador Control Pagas Status Datos da acupaccn Daucor: Datos de cootrol — Deudor: Dstos adoonaes

Atrbutos de ee defiuciin
Atrduto 6 [3/0tros chentes ol
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4. En la etiqueta “Deudor: Datos adicionales” seleccionar el tipo en el campo

“Atributo 6

!
e

2l
L

% .| Modificar Persona: 1000003242, rol Cliente

[Spesona  DlOpenimacts  iGupe  BF 24 Comercal  Relacones &1
it comarc &
Modficar an funodn Dt (actiakaco} v 4
Panodo de vabder 01.01.0001 - 31.12.5996 v IGQIT"
Dveccdn _{ Resumen deecciin 1 Wentficador 1 Cortrol 1 Pagos i Status ) Datos de ocupaciin g Deudor: Datos de control
Atrtiytos de Rue definodn
Atrewno 6 Otros Sentes ttul

5. De clic en la opcién guardar.

Atributos:

CCL: En el caso que el cliente sea un custodio local al que el regulado le brinde los

servicios de custodia en el extranjero utilice el codigo CCL.

OCT: En el caso que el regulado brinde los servicios a cualquier otro tipo de cliente que

no sea un custodio local utilice el cédigo OCT.

3.4 Asignar roles a persona fisica — ZBP02

& 9

Int.comercial

[v](%¢]
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Pasos:

1. Para asignar roles a una persona fisica en el sistema se debe ingresar o seleccionar
el cédigo de la persona (Int. comercial) creada en ZBPO1.

2. Sino lo recuerda, realice la busqueda en la pestafia “Interlocutor general” indicando
nombre o apellido la identificacion en el concepto de busqueda 1. Utilice asteriscos
(*) para indicar que tome cualquier valor antes o después del texto, por ejemplo:
*arce* devolvera todos los registros que contengan la palabra arce en el nombrel.

[= Ndmero de interlocutor comercial (1) =

Interlocutor por direccidn _} Interlocutor segin fun...”| «|[v][3]

Mombrel/Apelido | |

x|

Mormbre2/Apelido | |

Concepto bldsqueda 1 | |

Concepto bldsqueda 2 | |

Int.comercial

Tp.interl.comercial

vilido el 19.05.2015
Ctd.maxima aciertos 500

[5 Numero de interlocutor comercal (1) 2 Entradas encontradas

Interiocutor por direccion ) Interlocutor general | Interlocutor segun fundgnic | < [»][C]

-

(2 ol i Y Y 2 =

Hombre1/Apeliido” Nombre2/Apeliido Concepto biisqueda 1 Concepto biisqueda 2 TpIC Int.cial.
ARCE OSCAR 110130155 1 100000239
ARCELORMITTAL 200028 2 1000000089
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Int.comercial _

4. Seleccione para continuar.

5. Seleccione para cancelar la accion.

[= Crear en una nueva Agrup.funciones

El IC 1000002396 no tiene asignado el
Agrup.funciones necesario para la transaccion de
aplicacidn

9 iDebe asignarse el Agrup.funciones Z000027

[ Asignar Agru ][ Otro IC ][X Cancelar

. otroIC | . .
6. Seleccione para volver a seleccionar otra persona fisica.

[= Abrir interlocutor comercial b

Int.comercial

G5

7. Seleccione % Cancelar

para cancelar la accion.
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Asignar Agru |

8. Seleccione | para asignarle la agrupacion de funciones (roles)
correspondientes a una persona fisica

[ Interlocutor comercial  Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema  Ayuda

@ l«H @@ HE o=

Modificar Persona: 1000002396, nuevo rol Asignacion roles BP PF

B B B3 go Sociedad  Comercial Refaciones | &1
I Tt

Int.comercial I_ELrJrJrJrJrJ2396J 2 Oscar Esteban Arce Oses / CENTRAL-Mercedes

Modificar en funcidn | Z00002X Asignacidn roles B.. :@

Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12.. ~ | &|O

. Direccidn | Resumen direccién Identificador Control Pagos Status Info adicional Deudor: Textos

Nombre

Tratamiento 0002 Sefior - e
Nombre de pila Oscar

Apelidos Arce

20 nombre Esteban

20 apelido Oses

Idi.correspondencia ES Espafiol

Idioma ES Espafiol

Conceptos de blsgueda
Concept.blsg.1 110130155

Direccidn estdndar

| g "2! Present.prelim.

Direccidn calle

Calle

Distrito Mercedes

Cddigo postal/Pobl. CENTRAL

Pais CR Costa Rica Regidn 4 Heredia :

|@| Maodificar en funcidn :_!EIIIEIEIEIEX Asignacidn roles B.. =
9. Hagaclic en el icono =/ de "
para mostrar los roles que se pueden asignar a una persona fisica:
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= Funciones IC de interlocutor comercial 1000002396 Actualizar

. Datos generales

Vilido el 19.05.2015
Funcidn... | Tiulo Vilido de Finvalidez
[BEKDEU jAuturizadua disponer 19.05.2015 [31.12.9999
TRO154  Beneficario 19.05.2015 31.12.9939
FLCUO01  Cliente 19.05.2015 31.12.59939
TRN15] Contratante 19.05.2015% 31.12.9999 .
FLCTO0AO Deudor 19.05.2015% 31.12.9999 -
LI J 1

I Func.IC (todas) H Historial modific. I

1A, )

Vilido el 19.05.2015
Funcign... | Tiulo vilido de Finvalidez i
BEK030  Receptor correspondencia 19.05.2015 31.12.99499
BEK200 Responsable de cuenta 19.05.2015 31.12.99949
ZF3001  Serv.fin.BP.Custodio.PF 19.05.2015 31.12.9999
BKKO10  Titular de l cuenta 19.05.2015 31.12.9999 a
-
1) i

I Func.IC (todas) H Historial modific. I

10. Valido el: No aplica.
11. Para eliminar un rol (en caso de no querer asignarlo la persona fisica), marque la linea

del registro a eliminar y haga clic en|.
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[ B T
I [& Funciones IC de interlocutor comercial 1000002396 Actualizar x
|
|
_/Datm; generales ]
[ Valido el 118.05.20153
Funcidn... Tiulo Vilido de Finvalidez
BEED20  Autorizado a disponer 15.05.2015 31.12.99349
TRO154 Beneficiario 19.05.2015 31.12.999%9
FLCUO1 Cliente 19.05.2015 31.12.999%9
1
TRO151 Jﬂontraiante 19.05.2015 31.12.9999 i
FLCU00 Deudar 19.05.2015 31.12.999% -
{1 F 4 P

B2 Funcic(todas) || Historil modific. [

12. Para modificar el periodo de validez de un rol:
= Vdlido de: columna que indica la fecha a partir de la cual se desea que el rol sea
vélido
» FinValidez: columna que indica la fecha hasta la que se desea que el rol sea valido
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oooo1 Ul.’_/ml
. .o m e - 1
direccién || vilido el 19.05.2015
Funcidn... | Titulo Vilido de FinValidez
0002 Sei
ﬂﬂmzn Autorizado 2 disponer 19.05.2015 31.12.9999
~lendario 19.05.2015 31.12.9999
A = 19.05.2015 31.12.99939
= "
E(/19.05.2015 *|  [19.05.2015 31.12.9939 =
ol  WN LU MA ML JU VI SA DBOj~| [ 5 0c 2015 31.12.9999 -
=l9e | 16|13 14 15 16 17 18 19 ~
=IE= i 4
=1 17 | 20 21 22 23 24 25 326
E 1827 28 20 30 1 2 3 c.
19 | 4 5 6 7 8 9 10
| E‘ 20 | 11 12 13 14 15 18 17
1|8 2118 19 20 21 22 23 24 ()&%
22 |25 26 27 28 29 30 31
23 [ 1 2 3 4 5 b 7
S| 24 9 10 11 12 13 14
| § 25|15 16 17 18 19 20 21
| 26 22 23 24 25 26 27 8 *
I 27 | 39 30 1 2 3 4 5 T
-
- % ——

13. Para visualizar solamente los roles validos a la fecha haga clic en
" Func.IC (todas)

. ., Funciones IC val.
I, este icono cambiara a "

validos a la fecha del sistema.

y filtrar& los roles

14. Para consultar las modificaciones realizadas a los roles de la persona fisica

seleccione el registro del rol correspondiente y haga clic en [ Historial modific ,en

caso de existir modificaciones al rol se presentardn o de lo contrario se mostrara el
siguiente mensaje en la barra de estado de SAP:

(8 %2 2o han smecoonado docmentos de moFfcacon p,selacoon oe CATDS [SARY 02 ~

15. El icono referencia de utilizacion no aplica.
. . .
16. El icono verific. no aplica.
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17. Una vez seleccionados los roles requeridos para la persona y ajustadas las fechas de

vigencia de los mismos, haga clic en para aplicar los cambios o en @ para
cancelar la accion.

& Funciones IC de interlocutor comercial 1000002396 Actualzar

_ Datos generales |

Valido el 13.05.2015
Funcién... Thulo Vilido de FinValidez
[BEKUEU jﬁutﬂrizadua disponer 19.05.2015 31.12.9999
TRO154 Beneficiario 19.05.2015[31.12.9934%
FLCOO1 Cliente 19.05.2015(31.12.999%
TRO151 Contratante 19.05.2015(31.12.99399 &
FLLTGOO Deudor 18.05.2015(31.12.95959% -

LI LI

B3|  Funcic(todas) | Historial modiic. [

;

18. Para asignar los roles a la persona fisica, haga clic en

Modificar Persona: 1000002396, nuevo rol Asignacion roles BP PF

o {@ece =E o

% . Modificar Persona: 1000002396, nuevo rol Asignacion roles BP PF

= i L 21 Socedad Comercel  Relconss &1
Int.comercal 10000023%6 & Oscar Estaban Arce Oses / CENTRAL-Mercades

Modficar en funcidn Z00002X Asignaciin rokes B v 1G4

Parodo de valde: 000001 01,01,0001 - 31,12~ &I

Dracodn | Resumen dreccdn _ Identficador | Control | Pagos | Status | Wfoadconal . Deudor: Textos

Homore
Tratamento 0002 Safior v
Nombre de pia Qscar
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19. Cuando la persona fisica es un titular de una cuenta de custodia se debe realizar la

siguiente configuracion en la opcién Comercial para la correcta facturacion de los
Servicios:

- Etiqueta Comercial

[E Interlocutor comercial Tratar Pasara Detales Entomo  Sisterma

V] rl«H eaqe

Ayuda

HE e®m
Modificar Persona: 1000002396, rol Asignacion roles BP PF

= B E% &0 Datos generales  Sociedad Relaciones | &1l
Int.comerdial 1000002396

2 Oscar Esteban Arce Oses / CENTRAL-Mercedes

Modificar en funcion Z00002X Asignacion roles B.. |@|
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 3112 v &)
Area vias.

I Tt =

. — -

Organiz.ventas I_| _| IEI Areas de ventas |
Canal distrib. | ] Modificar drea |
Sector

./ Ordenes | Factura

Funciones de interlocutor Status Deudor: Textos

Orden

Grupo de clientes

Moneda

Determinacidn precio/Estadistica

Esquerma de cliente

- Etiqueta Area vtas.

Area vias.

Organe.ventas [ Araas de vertas
Canal detrb, | 3 Modficar xa3
Sactor

Organiz.ventas: identifica la sociedad que vende el servicio. Siempre es CR01
Canal distrib.: Siempre es 00 Canal comun.

Sector: Siempre es 00 Sector comun.

= Hagaclic en 'El Areas de ventas |
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Org.VMentas | Organizacion ventas C../Canal distr. S.. Sector
r 1
=
L _I
] L L

[ Asignacion roles BP PF Modfficar: Areas de ventas

Areas de ventas

Transferir JID Crear J[‘ﬁ Borrar 1 Cancelar

I
Haga clic en el “matchcode” 2 dela primera fila de la columna Org. Ventas y
seleccione la linea del registro

|I:le W :[]E] Canal comun 00 Sector comun

. o Transferir L.
Haga clic en I " para crear a la persona fisica como deudor en el
sistema.
‘2 Crear .
La accion ID " no aplica
ﬁ Borrar J
Haga clic en para borrar la linea seleccionada.
. ® Cancelar .
Haga clic en I I para cancelar la accion.

Etiqueta Ordenes

_/ @ Ordenes | Factura | Funciones de interlocutor | Status | Deudor: Textos

Orden
[
Grupo de clientes |
M|
Moneda UsD Ddlar americano

Determinacidn precio/Estadistica

Esquerna de cliente [+
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= Grupo de clientes: clasifica a la persona dentro de uno de los grupos utilizados
para diferenciar tarifas de servicios:

[= Grupo de clientes (1) 5 Entradas encontradas

Restricciones |

-
lv &)@ 2] (%]
GCIt" Denominacién

01 :Nurmal

02  Preferencial

03  Comisidn x venta val

04  Excepcion

05  Super especil

En caso de no asignar un grupo, se aplican las tarifas por defecto.

* Moneda: indica la moneda de facturacion de la persona. Siempre es USD.
= Esquema de cliente (Requerido): siempre es 1 Estandar.

- Etiqueta Factura

Ordenes . Factura | Funciones de interlocutor  + Status  ~ Deudor: Textos

Condiciones de entrega y de pago

IVA repercutido

Pais  Denominacidn Tipo imp... |Denominacidn Clasific.fiscal | Denominacidn
T 1
CR Costa Rica ZRET Retencitn Impuestos I! _|

= Clasific.fiscal (Requerido): indica si la persona es exenta o sujeto del pago de
impuestos.
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[E Clasificacion fiscal (1) 2 Entradas encontradas

Restricciones |

v B[& @]

| CIfFi Denominacion
i:IZI :Exentnr'a de impto.
11  Sujeto/a impuestos

- Etiqueta Funciones de interlocutor

Ordenes | Factura Funciones de interlocutor | Status | Deudor: Textos

Funciones de interlocutor

cP Func.interloc. Mimero Signific. Denom.interlocutor Def
50 Titular 1000002336 Oscar Arce o -
RE Destinatario factura 1000002396 Oscar Arce [ M
RG Responsable de pago 1000002396 Oscar Arce []
EM Destinatario Serv. 1000002396 Oscar Arce []
Zh Autorizado disponer 1000002396 Oscar Arce [

= SO Titular: indica el titular de la relacion comercial. Por defecto siempre es el
codigo de la persona fisica creada.

= RE Destinatario factura: indica el BP que recibira la factura. Por defecto es el
cbdigo de la persona fisica creada, pero puede modificarse para indicar el envio
de facturas a un tercero.

= RG Responsable de pago: indica el BP que pagara la factura. Por defecto es el
cbdigo de la persona fisica creada, pero puede modificarse para indicar el pago
de facturas por un tercero.

= EM Destinatario Serv.: indica el BP que recibe el servicio. Por defecto siempre
es el cédigo de la persona fisica creada.

= ZA Autorizado a disponer: Por defecto es el codigo de la persona fisica creada.

- Etiqueta Status: No aplica
- Etiqueta Deudor/Textos: No aplica

]
20. Haga clic en para guardar los cambios realizados en la opcién Comercial.

21. Cuando la persona fisica es un titular de una cuenta de custodia, una contraparte o
un emisor realice la siguiente configuracion en la opcion Sociedad para la correcta
operacion de los servicios:
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& Interlocutor comercial  Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema  Ayuda
@ “l«H @@ae HE @m

Modificar Persona: 1000002396, rol Asignacion roles BP PF

B B 63 go DatosgenemlesComercial Relaciones | &1

Int.comercial 1000002396 2 Oscar Esteban Arce Oses / CENTRAL-Mercedes

Modificar en funcién Z00002X Asignacidn roles B.. ¥ |@|

Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12.. ¥ |@|@|

Sociedad

Sociedad [croz]  socEDAD FI CUsTODIO =] Sociedades |
I3 Camnbiar sociedad |

Datos de pago (IfP)  Correspondencia (I/P) . Autorizaciones (I(P) } Movimiento derivado (I/P})  Deudor: Gestidn de cuenta

-~ Deudor: Pag
Autorizaciones -
-

Fla)R) e LE L EE) ]

Jerarguia empr. Aut...

» [T valor ™

» [ Divisas n

+ [ Mercado de dinero (]

v [ Derivados [

- Etiqueta Datos de pago (I/P): No aplica.

- Etiqueta Correspondencia (I/P): No aplica.

- Etiqueta Movimiento derivado (I/P): No aplica.
- Etiqueta Deudor/Gestion de cuenta: No aplica

- Etiqueta Autorizaciones (I/P)

Valor: autoriza a la persona a ejecutar operaciones sobre valores en el sistema.
Siempre Check.

= Divisas: No aplica.
*= Mercado de dinero: No aplica.

Derivados: autoriza a la persona a ejecutar operaciones de reporto y préstamo de
valores

- Etiqueta Sociedad
Sociedad: define la sociedad a la que se relaciona la persona. Siempre es CRO1.
Sociedades

» Hagaclic en Eil
= Marque el Check de Deudor para habilitar el cobro de tarifas a la persona.
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|rII:' Asignacidn roles BP PF Modificar: Sociedades

Sociedades
Sociedad Denominac. Para IC Deudor Acreedor
- iy -
CRO1 SOCIEDAD FI CUSTODID [ )
-
1 b 1)
%" Transferir HD Crear Ifﬁ Borrar b1 Cancelar

= Haga clic en I Transfer "

sistema.
ID Crear

ﬁ Borrar

para crear a la persona fisica como deudor en el

= Laaccion " no aplica.

= Hagaclic en J para borrar la linea seleccionada.

IX Cancelar

= Hagaclic en ‘ para cancelar la accion.

- Etiqueta Deudor: Pagos
Nodificar Persona; 1000002396, rol Asignacion roles 87 PF
o v Hace HE o%
¥ . Modificar Persona: 1000002396, rol Asignacion roles 8P PF
Tresons  [Cogeasarn  [Vouee B AT ot geness Comarcd  Meboonss 4
P oomercy 100225234 & Oscar Esean A Ones [ CENTRAL Msicades
Nodfcr an Ancide e _g
a3 de ko 1 03,0001 - 3102~ 8T
Socmd st
Frcwoae D9l SOCEDAD FI QU TOR00 b __Sscmatm

Datos do 99ge (5P} | Comemaioaios (V%) Aearmooses (VF) MovIato Gedvaco (1) Coudon Gestitn 0 (erca | Disodan 1ogae | Deedor Comespondencn

Latio de 3250
Cordtcones de page
Cond page ¥oco
GO toheancy
Cond, gastoe EX
DSs hasta cobm

< Aot Tt

Pags satmarwteos

Vs de 293

#1000 prveey

Soauen fe 0 ATITI00 ¢ pOOR
Supt vl 093¢

v greacino
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Condiciones de pago: No aplica.
Cond.pago abono: No aplica.
Grupo tolerancia: No aplica.
Cond.gastos Efc.: No aplica.

Dias hasta cobro: No aplica.
Anotar historial (Requerido): Marcado.
Vias de pago: No aplica.

Banco propio: No aplica.

Bloqueo de pago: No aplica.
Spl.via pago: No aplica.

Clave de agrupacion: No aplica.
Compensar c/acreedor: No aplica.
Pago Unico: No aplica.

Aviso pago por EDI: No aplica.
Limite efectos: No aplica.
Lockbox: No aplica

Pagador alternativo: No aplica.
RecPago mas préximo: No aplica.
Convers.orig.difer.: No aplica.
Regla de seleccion: No aplica.

- Etiqueta Deudor: Correspondencia: No aplica.

- Etiqueta Deudor: Seguro; No aplica.
- Etiqueta Deudor: Status: No aplica.

- Etiqueta Deudor: Retencion impuestos: No aplica.

- Deudor: Textos: No aplica.

22. Haga clic en

3.5 Asignar roles a persona juridica — ZBP03

Int.comercial
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Pasos:
1. Paraasignar roles a una persona juridica en el sistema se debe ingresar o seleccionar

2.

el cédigo de la persona (Int. comercial) creada en ZBPOL1.

Si no lo recuerda, realice la busqueda en la pestafia “Interlocutor general” indicando
parte del nombre o la identificacion en el concepto de blusqueda 1. Utilice asteriscos
(*) para indicar que tome cualquier valor antes o después del texto, por ejemplo:
*puesto* devolverd todos los registros que contengan la palabra puesto en el
nombrel.

Interlocutor por direccidn /Interbmtor general } Interlocutor segdn fun... | D=1

Mornbrel/Apelido ' '

Mombre2/Apelido I I

Concepto bdsqueda 1 ' '

Concepto blsqueda 2

1
Int.comercial
Tp.interl.comercial
vilido el 19.05.2015
Ctd.rmdxima aciertos 500
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= Mimero de interlocutor comercial (1) 11 Entradas encontradas

Interlocutor por direccidn El' Interlocutor segln funcidn IC k Intermediario por atribut... “| 1 E‘
¥
(v ER)EIFs) 2=
Nombre1/Apeliido “Nombre2/Apellido Concepto biisqueda 1 Concepto biisqueda 2 TpIC Int.cial.
ACOBO PUESTO DE BOLSA 5.A. 3101020996 2 1000000015
ALDESA PUESTO DE BOLSA 5.A. 3101040065 2 1000000021
BAC SAN JOSE PUESTO DE BOLSA S 2 1000000026
BCT VALORES PUESTO DE BOLSA 5. 3101028693 2 1000000013
BM WALORES PUESTO DE BOLSA 5.A. 3101225529 2 1000000022
DAVIVIENDA PUESTO DE BOLSA (CO 3101074738 2 1000000018
IMPROSA VALORES PUESTO DE BOLS 3101429186 2 1000000025
IN5 VALORES PUESTO DE BOLSA 5. 3101218766 2 1000000016
LAFISE VALORES PUESTO DE BOLSA 3101159193 2 1000000017
MUTUAL VALORES PUESTO DE BOLSA S.A. 3101135824 2 1000000020
POPULAR VALORES PUESTO DE BOLSA 3101253526 2 1000000023
3. Seleccione para seleccionar la persona a asignarle los roles.
[= Abrir interlocutor comercial
i IF
Int.comercial I_|1IZII:II:II:II:I235|'?_I
4. Seleccione para continuar.
5. Seleccione para cancelar la accion.
[= Crear en una nueva Agrup.funciones »

El IC 1000002397 no tiene asignado el
Agrup.funciones necesario para la transaccidn de
aplicacidn

9 éDebe asignarse el Agrup.funciones Z00003?

[ Asignar Agru ][ Otro IC ][K Cancelar
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. otroIc | . o
6. Seleccione para volver a seleccionar otra persona fisica.
Int.comercial
)]
7. Seleccione [ concear | para cancelar la accion.

I Asignar Agru I

8. Seleccione
correspondientes a una persona juridica.

para asignarle la agrupacion de funciones (roles)

amtor comeecal  Tratar

o el BOE@ om e

% . Modificar Organizacion: 1000002397, nuevo rol Asignacion roles BP PJ

Pasra  Qetales  Entoms  Setere  Asuc

s 2 e Sooedsd Comercl  Reboones

ot cotmmernl 100200235 B VALNER COBYA RICA SOCEDAD ANONIMA |
Nozficr en funoen Z00000X Awgnactn o i«

Pacdn ¢a vakdar 000091 01.01.0003 - 31,12 = [oR4L1)

00| Ronumen droccin | Merefcade | Cootvol | Pags | Satw | Dwwsor Teetss
Nenae
Nomtes VALNER COSTA RXCA S0CEDAD ANDMIMA

Conceptos oo busooeds

Corcept 3auq.1 2103519437

Ceccdn wdnse
i+ NE Present predm
Cale
Céago pastaiPoll
v = ®agen
Humo hornd oTe-4 5

Comunicsadn
lsome

Lines tresmuda
Takar |
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T Modificar en funcidn
23. Haga clic en el icono de

Z00003¥ Asignacidn roles B... '

para mostrar los roles que se pueden asignar a una persona juridica:

[= Funciones IC de interlocutor comercial 1000002397 Actualzar

j . Datos generales

| vildo el

Funcidn... | Titulo

| TRO154  Beneficiario
FLCUO01  Cliente
TRO151  Contratante

] FLCUOO  Deudor

| TRO152 Banco de depdsito

-
Lzz.ns.zrnsJ

Vilido de FinValidez
22.05.2015 31.12.9999

22.05.2015 31.12.999%9

22.05.2015 31.12.999%

22.05.2015 31.12.9999 -
22.05.2015 31.12.9999 -
LI 1

J[ Func.IC (todas) JI

Historial modific.

&

31

[ Funciones IC de interlocutor comercial 1000002397 Actualizar

j . Datos generales

|| valido el 22.05.2015

Funcidn... Tulo Vilido de Finvalidez
1 BEKD30  Receptor corespondencia 22.05.2015 31.12.9999
] ZF5002 Serv.fin.BP.Custadio.P1 I_22.".'l5.2015_‘3_1.12.‘3!‘3!‘2!9

BEK010  Titular de la cuenta I_:22.05.:2015J .12.9959
| a
| -

1

] 1 F

J[ Func.IC (todas) "

Historial modific.

&

Confidencial
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24. Valido el: No aplica.
25. Para eliminar un rol (en caso de no querer asignarlo la persona juridica), marque la

linea del registro a eliminar y haga clic en|.

[= Funciones IC de interlocutor comercial 1000002397 Actualizar

/Dﬂtﬂﬁ generales ]
Vilido el 22.05.2015 H
. or. ] ) H
Funcidn... Tiulo Vilido de Finvalidez
I TRO152  Banco de depdsito 22.05.2015 31.12.9999
|
I |TR0154 _IE.E-nE-ﬁC'EIriD 22.05.2015 31.12.99949
i FLCUO1 Cliente 22.05.2015 31.12.99949 1
§ TRO151 Contratante 22.05.2015 31.12.599949 i H
I FLCTO0 Deudor 22.05.2015 31.12.599949 -

i LI 1 ¥ I

i I Func.IC (todas) H Historial modific. I |

; [v)iez|[]

26. Para modificar el periodo de validez de un rol:
= Vdlido de: columna que indica la fecha a partir de la cual se desea que el rol sea
vélido
» FinValidez: columna que indica la fecha hasta la que se desea que el rol sea valido
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 Datos generales

Vilido el 22.05.2015
Funcidn... Titulo Vilido de Finvalidez
TRO152 Banco de depdsito 22.05.2015 31.12.49939
.05.2015 31.12.9339
— .05.2015 31.12.9339
E'E'S'EDH = 22.05.2015 31.12.9939 -
= MR ke i sl el s 5 e | = 22.05.2015 31.12.9999 -
o116 | 13 14 15 16 17 18 19 ~ ar A
(]
o | 17 20 21 22 23 24 25 26 I
18 27 28 20 30 1 2 3 3
19 4 5 6 7 8 9 10 |
E 20 11 12 13 14 15 16 17
— E =]
S 21 18 19 20 21 22 23 24 ,:jn@
22 125 26 27 28 29 30 31

27.Para visualizar solamente los roles validos a la fecha haga clic en
" Func.IC (todas) Funciones IC wval.

I, este icono cambiara a " y filtrar& los roles

validos a la fecha del sistema.

28. Para consultar las modificaciones realizadas a los roles de la persona juridica

seleccione el registro del rol correspondiente y haga clic en |__Historal modific. | o,

caso de existir modificaciones al rol se presentaran o de lo contrario se mostrara el
siguiente mensaje en la barra de estado de SAP:

AR TR902 *
— ez

;a N2 2o han sseco0nadD doosmentos e MDIRCHOON D.9SIC00N O CATDY

29. El icono referencia de utilizacion no aplica.
. . .
30. El icono verific. no aplica.

31. Una vez seleccionados los roles requeridos para la persona y ajustadas las fechas de

vigencia de los mismaos, haga clic en para aplicar los cambios o en @ para
cancelar la accion.
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[= Funciones IC de interlocutor comercial 1000002397 Actualizar

I _/D\atns generales |
H| Wvalido el 22.05.2015 H
:U Funcidn... Titulo Vilido de Finvalidez I
H TRO152 PBanco de depdsito 22.05.2015 31.12.99949

|
i |T1u]154 Jﬂeneﬁciariu 22.05.2015 31.12.99949
i FLCU01  Cliente 22.05.2015 31.12.999% i
i TRO151  Contratante 22.05.2015 31.12.99949 - H
¥ FLCUOO  Deudor 22.05.2015 31.12.99949 -
H 1) i H

I I Func.IC (todas) H Historial rmodific. I I

| + a0 X
32. Para asignar los roles a la persona juridica, haga clic en :
[Z Interlocutor comercial  Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema  Ayuda
o : «@f‘iﬁ%& 55 oW
Modificar Organizacion: 1000002397, rol Asignacion roles BP PJ
iS5 Persona Organizacion Grupo BE &% @b Datos generzles  Sociedad  Comercial Relaciones | &1
Int.comercial 1000002397 VALMERESTA RICA SOCIEDAD ANONIMA /
Modificar en funcidn Z00003X Asignacidn roles B.. = @J
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 3112+ @JE_EIJ

. Direccién |' Resumen direccion - Identifiador  Control ¢ Pagos | Status - Deudor: Textos

Nombre
Mombre VALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA

Conceptos de blsqueda

Concept.blsg.l 3101519437

33. Cuando la persona juridica es titular de una cuenta de custodia se debe realizar la
siguiente configuracion en la opcién Comercial para la correcta facturacion de los
servicios:
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- Etiqueta Comercial
Modificar Organizacion: 1000002397, rol Asignacion rofes 8P PJ
© “rH eee L1
|'F . Modificar Organizacion: 1000002397, rol Asignacion roles BP P7
[Srarsors | NOomenaodn  [NGupe B "V &' Datos generses  Sockdsd Relcones 4
t.comarcal 1000002297 fs VALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA /
Modficar 2n funcdn Z00003X Asgracidn roes 8_ « |04
Perodo de vakder 000001 01.01.0003 - 31.12 . v |1
Asea vian,
Organiz.ventas B8 Aseas ge ventas
CGinal dsvd. ‘ Nodficar drea
Secto

Ordengs | Factua | Funcones de mteriocutor Status | Deudor; Textos

Orden
Grupo de dentes

Moneda

Detarminacin preco/Estadstc:

Esquena de chents

- Etiqueta Area vtas.

Area vtas.

Organiz.ventas [ Areas de ventas
Canal dstrby, ,I ’ 3 Modficar x93
Sactor > = -

» Organiz.ventas: identifica la sociedad que vende el servicio. Siempre es CR01
= Canal distrib.: Siempre es 00 Canal comun.
= Sector: Siempre es 00 Sector comun.

Areas de ventas

» Hagaclic en '}@
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Org.VMentas | Organizacion ventas C../Canal distr. S.. Sector
r 1
=
L _I
] L L

[ Asignacion roles BP PF Modfficar: Areas de ventas

Areas de ventas

Transferir JID Crear J[‘ﬁ Borrar 1 Cancelar

I
Haga clic en el “matchcode” 2 dela primera fila de la columna Org. Ventas y
seleccione la linea del registro

|CR01 W :[][] Canal comun 00 Sector comuan

. l@ﬁ Transferir " .
Haga clic en para crear a la persona juridica como deudor en el
sistema.

., Crear :
La accion ID " no aplica
ﬁ Barrar J

Haga clic en para borrar la linea seleccionada.

, ® Cancelar -
Haga clic en I I para cancelar la accion.

Etiqueta Ordenes

_/ @ Ordenes | Factura | Funciones de interlocutor | Status | Deudor: Textos
Orden
=
Grupo de clientes |
[
Moneda usD Ddlar americano
Determinacidn precio/Estadistica
Esquerra de cliente _E
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= Grupo de clientes: clasifica a la persona dentro de uno de los grupos utilizados
para diferenciar tarifas de servicios:

[= Grupo de clientes (1) 5 Entradas encontradas

Restricciones |

v
04 [=I A ES B =IR I
GCIt" Denominacion

I:Ell ‘Normal

02  Preferencial

03  Comision x venta val

04 Excepcidn

05  Super especial

En caso de no asignar un grupo, se aplican las tarifas por defecto.

= Moneda: indica la moneda de facturacién de la persona. Siempre es USD.
= Esquema de cliente (Requerido): siempre es 1 Estandar.

- Etiqueta Factura

Ordenes . Factura | Funciones de interlocutor  + Status  ~ Deudor: Textos

Condiciones de entrega y de pago

IVA repercutido

Pais  Denominacidn Tipo imp... |Denominacidn Clasific.fiscal | Denominacidn
T 1
CR Costa Rica ZRET Retencitn Impuestos ||_ _|

= Clasific.fiscal (Requerido): indica si la persona es exenta o sujeto del pago de
impuestos.
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[E Clasificacion fiscal (1) 2 Entradas encontradas

Restricciones |

v B[& @]

| CIfFi Denominacion
i:IZI :Exentnr'a de impto.
11  Sujeto/a impuestos

Etiqueta Funciones de interlocutor

Ordenes | Factura Funciones de interlocutor | Status | Deudor: Textos

cp
50
EE
RG
EM
L

Funciones de interlocutor

Func.interloc. Mimero Signific. Denom.interlocutor Def
Titular 1000002397 VALMER COSTA RICA SOCIEDA... ] -
Destinatario factura 1000002397 VALMER COSTA RICA SOCIEDA.. [] e
Responsable de pago 1000002397 WALMER COSTA RICA SOCIEDA.. ]
Destinatario Serv. 1000002397 VALMER COSTA RICA SOCIEDA... []
Autorizado disponer 1000002396 Oscar Arce ]

34. Haga clic en

SO Titular: indica el titular de la relacion comercial. Por defecto siempre es el
codigo de la persona juridica creada.

RE Destinatario factura: indica el BP que recibira la factura. Por defecto es el
codigo de la persona juridica creada, pero puede modificarse para indicar el envio
de facturas a un tercero.

RG Responsable de pago: indica el BP que pagara la factura. Por defecto es el
cbdigo de la persona juridica creada, pero puede modificarse para indicar el pago
de facturas por un tercero.

EM Destinatario Serv.: indica el BP que recibe el servicio. Por defecto siempre es
el codigo de la persona juridica creada.

ZA Autorizado a disponer: Por defecto es el cédigo de la persona fisica
relacionada como representante legal de la persona juridica.

Etiqueta Status: No aplica
Etiqueta Deudor/Textos: No aplica

para guardar los cambios realizados en la opcién Comercial.

35. Cuando la persona fisica es un titular de una cuenta de custodia, una contraparte o
un emisor realice la siguiente configuracion en la opcion Sociedad para la correcta
operacion de los servicios:
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o vled QOE@ al-afR 7] -

¥ .| Modificar Organizacion: 1000002397, rol Asignacion roles BP PJ

(] P 40 Datos generzies DComeca! Reliciones 4

Int.comerca 1000002397 [y VALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA /
Madificar en funcién 200003 Asgracdo rokes8 v

parodo de vaider 000001 01.01.0001 - 31.12_ « SR8 T

Socedad

Sockedad CRO4 SOCIEDAD F1 QUSTOCIO [f" Socedades

n) Cambar sockdad

Datos de pago (UP) | Correspondenca (UP) / Autosiaciones (MP) | Mowimiento detvado (UP) Deudor: Gestidn de cuents Deudor: Pagos

Au!nu.)ocnez =
=3 b ) ; 7 JIE B ‘3—'\‘

Jarsfqus empr Aut...

* 53 Nalor <

» [0 pveas

* [ Mercado de dnero

» [T Dérvados v

- Etiqueta Datos de pago (I/P): No aplica.
- Etiqueta Correspondencia (I/P): No aplica

- Etiquetas Autorizaciones (I/P)

= Valor: autoriza a la persona a ejecutar operaciones sobre valores en el sistema.
Siempre Check.

= Divisas: No aplica.
= Mercado de dinero: No aplica.

Derivados: autoriza a la persona a ejecutar operaciones de reporto y préstamo de
valores

- Etiqueta Movimiento derivado (I/P): No aplica.
- Deudor: Gestion de cuenta: No aplica.

- Etiqueta Sociedad
Sociedad: define la sociedad a la que se relaciona la persona. Siempre es CRO1.

= Hagaclic en Eil Sociedades |
= Marque el Check de Deudor para habilitar el cobro de tarifas a la persona.
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rII:' Asignacidn roles BP PF Modificar: Sociedades

| Sociedades |
Sociedad Denominac. Para IC Deudor Acreedor
- iy -
CROL SQOCIEDAD FI CUSTODIO [w] ]
-
1 b 1)
%" Transferir HD Crear Ifﬁ Borrar b1 Cancelar

. I\f Transferir " .
= Haga clic en para crear a la persona fisica como deudor en el
sistema.
= Laaccién ID Crear " no aplica
ﬁ Barrar J
= Hagaclic en para borrar la linea seleccionada.

IX Cancelar

= Hagaclic en ‘ para cancelar la accion.

- Etiqueta Deudor: Pagos
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"8 . Modificar Organizacion: 1000002397, rol Asignacion roles BP PJ

e "% & Datos generales Comercial

B VALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANORINA /

Z00003X Asgracon roles B. U

Int.comercal 1600002397
Modficr en funcién
Periodo de vahtar 000001 01.01.0001 - 31,12« [&ET
Socedad

Socedad CRO1 SOCIEDAD FI CUSTODID Cf” Sooedades
=l

Cambar socedad

Reboones -8

Datos de pago (UP) Comespondenca (V?P) Autoracones (P) Movimento deswvado (IP) Daudorn Gestdn de cuenta Deudor: Pages

Datos de pago

Condiciones de pago T
Cond.pago abono |

Grupe toleEnce

Cond. gastos Efc,

Dis hasta cobeo

v Anotar hetoriai

Pagas sutomdbicos
Vas da pago
Banco propa
Blogqueo de pago
Suplvia pago
Chive agrupscon

Autorizado €l pago

-

= Condiciones de pago: No aplica.

= Cond.pago abono: No aplica.

= Grupo tolerancia: No aplica.

= Cond.gastos Efc.: No aplica.

= Dias hasta cobro: No aplica.

»= Anotar historial (Requerido): Marcado.
» Vias de pago: No aplica.

= Banco propio: No aplica.

= Bloqueo de pago: No aplica.

» Spl.via pago: No aplica.

» Clave de agrupacion: No aplica.

= Compensar c/acreedor: No aplica.
* Pago unico: No aplica.

= Aviso pago por EDI: No aplica.

» Limite efectos: No aplica.

= Lockbox: No aplica

» Pagador alternativo: No aplica.

» RecPago mas proximo: No aplica.
= Convers.orig.difer.: No aplica.

* Regla de seleccién: No aplica.
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- Deudor: Correspondencia: No aplica.

- Deudor: Seguro: No aplica.

- Deudor: Status: No aplica.

- Deudor: Retencion impuestos: No aplica.
- Deudor: Textos: No aplica.

36. Haga clic en para guardar los cambios realizados en la opcion Sociedad.

Asignar rol de emisor — BP

@ v« @ HE @
Tratar interlocutor comercial
iS5 D Persona D Organizacidn D Grupo l'::" S—-l

WD

Pool trabajo - Blisqueda |

Busgueda 3 Organizacionas *  De 1 Numero -

Interloc.cial.

| Inicio ||E|

L) L) (e

Descripcidn Mombre1/Apelido Nombre2/Nom.pila

- Busqueda: Siempre utilice 3 Organizaciones.
- De: siempre utilice 1 Numero
- Interloc.cial.: digite el codigo de persona generado en ZBP0O1

Pasos:
1. Para asignar el rol de emisor a una persona juridica en el sistema se debe ingresar o

seleccionar el codigo de la persona (Int. comercial) ZBP01 y haga doble clic sobre la
linea del registro para modificar la persona.
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= Tratar interlocutor comercial

V] |« LA

HE @
Tratar interlocutor comercial
S| DPersona DDrganizacién DGrupo l'::" enerale elaciones S—J
(WD
Pool trabgjo . Blsgueda |
Busqueda 3 Organizaciones ¥ De 1 Mamero v
Interloc.cial. 1000002397
=
| Inicio "gl

BETL ED
Interloc.ci___‘ Descripcidn Nombrel/Apelido
1000002397 VALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA /

Mombre2/MNom.pila
VALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA

Verifique que la pantalla indica “Modificar Organizacion”, de lo contrario presione F6.

Modificar en funcidn

Z00003X Asignacion roles B.. |
Haga clic en para seleccionar el rol
TR150 Emisor.
= |Modificar Organizacion: 1000002397, nuevo rol Emisor
] “«H @@e HE @m=
Modificar Organizacion: 1000002397, nuevo rol Emisor
[El | [YPrersona [Organizacin [ Gupo | = e )5 generales  Sociedad | Relaciones | &7
Int.comercial 1000002397

WALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA /
Modificar en funcidn | TRO150 Emisor (nuevo) v@|
Periodo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12..~ | &[T

< Direccién | Resumen direccidn

" Identificador ¢ Control - Pagos | Status | Datosjuridicos | Info adicional - Deudor: Textos
Mombre -
Tratamiento 0003 Empresa -

Mombre

WVALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA

3. Ingrese a la pestafia “Info adicional”’ y .digite el nemotécnico de emisor en el infotipo
01 Emisor
Confidencial
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& Modificar Organizacion: 1000002397, nuevo rol Emisor
] rl«H e@@e HE e

Modificar Organizacion: 1000002397, nuevo rol Emisor

B | [Ypersona [ Organizacén [ Grupo B 6% @0 Datos generales  Sociedad Relaciones | 51
Int.comercial 1000002397 VALMER COSTA RICA SOCIEDAD ANONIMA /

Modificar en funcidn TRO150 Emisor (nuevo) v |@|

Perindo de validez 000001 01.01.0001 - 31.12.. ~ | &[T

Direccién ¢ Resumen direccion Identificador  Control " Pagos  Status  Datosjuridicos - Info adicional } Deudor: Textos

Infotipo
Infotipo 01 Mum. externos de BP (nuevao) -
Cl. Denominacidn p.clse <sin denominacidn:
1 Emisor VALM

37. Haga clic en
emisor.

para asignar el rol de emisor y guardar el campo nemotécnico de
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3.7.1 Reporte de Personas — ZSDO010

= Prograrma  Tratar  Pasara  Sisterma Avuda

@ i «H eqael s P =
Reporte de Personas

&

Parametros de Seleccion
Tipo de persona # 3 |?|
Persona a |?|
Identificacion a |?|
Mombre 1 a |?|
Mombre 2 a |?|
Apelido 1 a |?|
Apelido 2 3 |?|
Razon Social a |?|
Rol (Funcidn interlocutor) 3 |?|
Macionalidad a |?|
Estado 3 |E|
~)Expandir Roles
#) Contraer Roles

Parametros de Seleccién

Tipo de persona (Requerido): filtra el reporte entre personas fisicas (Persona) y
juridicas (Organizacion). El valor Grupo no aplica.

Persona: seleccione el (los) cddigo(s) de interlocutor comercial a presentar en el
reporte.

Identificacion: filtra el reporte para los numeros de identificacion ingresados en
este campo.

Nombre 1: indiqgue el nombre de la persona o parte de este con el uso de
asteriscos (*).

Nombre 2: indique el segundo nombre de la persona o parte de este con el uso
de asteriscos (*).

Apellido 1: indique el primer apellido de la persona o parte de este con el uso de
asteriscos (*).
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7. Apellido 2: indigue el segundo apellido de la persona o parte de este con el uso
de asteriscos (*).

8. Razon social: en caso de personas juridicas, indique el nombre dela empresa o
parte de este con el uso de asteriscos (*).

9. Rol (Funcién interlocutor): seleccione los roles que desea filtrar, por ejemplo,
puede seleccionar solamente emisores.

10. Nacionalidad: seleccione la nacionalidad de las personas a consultar.

11. Estado: Seleccione mostrar las personas activas o bloqueadas.

12. Expandir Roles: marque esta opcion si requiere ver todos los roles asignados a
una persona.

13. Contraer Roles: marque esta opcidn si requiere ver informacion general de las
personas, sin determinar sus roles.

Acciones
: (5 . ] :
1. Hagaclicen ¥ para generar el reporte segun los parametros seleccionados.

Resultado del reporte

1.

Parametros de seleccion: Persona fisica, contraer roles

Estado: Verde indica sin bloqueo, rojo BP bloqueado

Int.comercial: cédigo interno del sistema para identificar el BP.

Bloqueo central: indicador de que el BP esta bloqueado.
Tp.interl.comercial: codigo del tipo de interlocutor comercial 1 persona.
Tipo Partner: Descripcion del codigo de interlocutor comercial.

Clase identificacion: cédigo del tipo de identificacion

Tipo ldentificacion: descripcion del cédigo del tipo de identificacion.

N° identificacién: numero de identificacion de la persona fisica.

Nombre completo: indica el nombre completo de la persona fisica
Nacionalidad: indica el c6digo de nacionalidad

Nacionalidad: indica la descripcién de la nacionalidad

Estado civil: indica el cédigo del estado civil

Estado Civil: indica la descripcion del estado civil

Masculino: indica X si el género es masculino

Femenino: indica X si el género es femenino

Genero: indica M si es Masculino, F si es Femenino o D si es Desconocido
Profesién: cédigo de la profesion de la persona fisica

Profesion: descripcion de la profesion de la persona fisica

Ramo: codigo de la actividad econémica en que se centra la persona fisica
Actividad Economica: descripcion del ramo de la actividad econdémica de la
persona juridica

Observaciones: comentarios u observaciones acerca de la persona fisica
Dir.cor.elec.: indica la direccién de correo electrénico de la persona fisica
Cabdigo postal: numero de codigo postal
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Calle: descripcion de la direccion

Teléfono: numero de teléfono

Celular: nimero de teléfono mévil

Telefono Trabajo: numero de teléfono

Fax: nimero de fax

Clave de pais: cédigo de pais

Region: provincia

Poblacién: canton

Distrito: distrito

Ciudad: descripcion de la ciudad

Tipo de inversionista: cddigo del tipo de inversionista

Tipo de Inversionista: descripcién del tipo de inversionista
Ordenantes: No aplica

Clave de grupo: No aplica

KYC/AML.: indica si la persona ha cumplido las politicas de lavado de dinero
Clasificacion fiscal: indica si es sujeto de impuestos 0 exento
Exento ISR: descripcion de la clasificacion fiscal

Es Domiciliado: indica si es una persona domiciliada en CR
Es Extranjero: indica si la persona es extranjera o costarricense
Representante Legal: No aplica

Int.comercial: No aplica

Nombre completo: No aplica

Tipo de Representacion: No aplica

Representacion: No aplica

NP° identificacion: No aplica

Clave de pais: No aplica

Region: No aplica

Poblacion: No aplica

Distrito: No aplica

Calle: No aplica

Teléfono: No aplica

n

Parametros de seleccion: Persona juridica, contraer roles

Estado: Verde indica sin bloqueo, rojo BP bloqueado

Int.comercial: cédigo interno del sistema para identificar el BP.
Bloqueo central: indicador de que el BP esté bloqueado.
Tp.interl.comercial: codigo del tipo de interlocutor comercial 2 Organizacion.
Tipo Partner: Descripcion del codigo de interlocutor comercial.
Clase identificacion: cédigo del tipo de identificacion

Tipo Identificacion: descripcion del codigo del tipo de identificacion.
N° identificacién: numero de identificacion de la persona juridica.
Nombre completo: indica el nombre completo de la persona juridica
Nacionalidad: No aplica.

Nacionalidad: No aplica.
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Estado civil: No aplica.

Estado Civil: No aplica.

Masculino: No aplica.

Femenino: No aplica.

Genero: No aplica.

Profesion: No aplica.

Profesion: No aplica.

Ramo: codigo de la actividad econémica en que se centra la persona fisica

Actividad Econdémica: descripcion del ramo de la actividad econémica de la

persona juridica

Observaciones: comentarios u observaciones acerca de la persona juridica

Dir.cor.elec.: indica la direccion de correo electrénico de la persona juridica

Cadigo postal: numero de codigo postal

Calle: descripcion de la direccion

Teléfono: numero de teléfono

Celular: numero de teléfono movil

Telefono Trabajo: numero de teléfono

Fax: numero de fax

Clave de pais: codigo de pais

Region: provincia

Poblacion: canton

Distrito: distrito

Ciudad: descripcion de la ciudad

Tipo de inversionista: cédigo del tipo de inversionista

Tipo de Inversionista: descripcién del tipo de inversionista

Ordenantes: No aplica

Clave de grupo: No aplica

KYC/AML.: indica si la persona ha cumplido las politicas de lavado de dinero

Clasificacion fiscal: indica si es sujeto de impuestos o exento

Exento ISR: descripcion de la clasificacion fiscal

Es Domiciliado: indica si es una persona domiciliada en CR

Es Extranjero: indica si la persona es extranjera o costarricense

Representante Legal: Indica el cédigo de interlocutor comercial del representante

legal principal

¢ Int.comercial: Indica el cddigo de interlocutor comercial del representante legal
principal

¢ Nombre completo: indica el nombre completo de la persona fisica representante
legal

e Tipo de Representacion: codigo del tipo de representacion individual o

mancomunada

Representacion: descripcion del tipo de representacion

N° identificacién: numero de identificacion del representante legal

Clave de pais: indica el cédigo de pais de residencia del representante legal

Regidn: Provincia de residencia del representante legal

Poblacién: Canton de residencia del representante legal
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o Distrito: distrito de residencia del representante legal
e Calle: descripcion detallada de la direccion
e Teléfono: numero de teléfono del representante legal
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