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Back Office Custodio 

1 Introducción 

1.1 Descripción general del documento 
 

Este documento describe las características que deben ser modificadas y los procesos 
que se deben seguir para las operaciones de reportos en cuenta por parte de los usuarios 
en la plataforma BNV-SGC. 

1.2 Propósito 
 

Pretende dar una guía para el usuario y las transacciones que se utilizarán para realizar 
las operaciones de reportos en cuenta. 
 

1.3 Definiciones, Acrónimos y Abreviaturas 

• BNV: Bolsa Nacional de Valores. 

• OC: Ordenes de Custodia. 

• XML: Xtensible Markup Languaje. Estándar para intercambio de información 
estructurada.  

• Txt: Transacción. 

• BackOffice: Servicio Sistema de Back Office Custodia 
 

2 Navegación del sistema 

2.1 Modificar cuenta – VA02 
 

Pasos para la modificación de una cuenta: 
 

1. Se ingresa a la transacción VA02 
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2. En el campo “Pedido” se ingresa en número de cuenta que se desea modificar. 
Una vez ingresado se da clic a la tecla enter. 

 

 
 

 

 

3. Una vez ingresada esta transacción, el usuario puede modificar aquellas 
condiciones y/o características de la punta de efectivo y de valores y de todos 
los campos ingresados al crear la cuenta. 
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4. Para el caso particular en que se requiera modificar en la punta de valores el 
material Reporto Tripartito, específicamente sustituir el límite máximo de 
endeudamiento porcentual por un monto fijo, el usuario debe ejecutar los 
siguientes pasos: 
 
a. Marcar la línea 10 servicio 2000004 Denominación Punta de Valores y dar clic 

al botón  
 

 

b. Dar clic al botón . Y una vez ubicado en la pantalla Modificar Cuenta: 
Valoración de característica realizar los cambios. 
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c. Una vez efectuado el cambio se debe dar clic al botón  
 
Este cambio realizado en la VA02 significa una modificación a las condiciones 
de la cuenta de efectivo de apalancamiento. Por lo tanto, el usuario debe 
ingresar a la transacción F9K2 y modificar las condiciones de efectivo y de 
interés para la cuenta de reporto, en este ejemplo en particular 343RE 
(considerar el código de cuenta de custodia + el tipo de estado del efectivo 
RE) 

• Área bancaria: CR01 

• Número de cuenta: 343RE 
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d. Ingrese a la cejilla “Cierre de cuentas” y deje en blanco la opción Intereses y 
comisiones  
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e. Una vez efectuado el cambio se debe dar clic al botón  
 

5. Ingresar a la cejilla   para incluir la custodia 4  
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Dar clic al icono  se habilita una nueva línea para incluir la custodia, escoger la 
custodia y da enter, luego copia la cuenta valor de la custodia 2 en la custodia 4 y dar clic 
al icono grabar  
 

 
 

2.2 Visualizar la cuenta – VA03 
 

Pasos para la visualización de una cuenta: 
 

1. Se ingresa a la transacción VA03 
 

 



 

Cuentas 
BNV-SGC-MU-012 

Versión 

1.0.0 
Página 

10 

Documento Confidencial  Fecha Actualización 

22/4/2020 

 

Confidencial © Bolsa Nacional de Valores, 2020 10 

 

 

2. En el campo “Pedido” se ingresa en número de cuenta que se desea visualizar. 
Una vez ingresado se da clic a la tecla enter. 
 

 
 

 

3. Una vez ingresada esta transacción, el usuario puede consultar aquellas 
condiciones y/o características de la punta de efectivo y de valores y de todos los 
campos ingresados al crear la cuenta. 
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2.3 Incluir el depósito RC en la cuenta. 
 
Para incluir el deposito en la cuenta se utiliza la transacción TRS_SEC_ACC. 

a. Ingresar a la transacción TRS_SEC_ACC. 
 

 
 

 

➢ Sociedad: CR01 
➢ Deposito:  se registra el código de la cuenta que va a trasladar los valores 

completando el código con ceros hasta 8 dígitos y terminando en DI, para el caso 
del ejemplo sería 00008455DI 
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➢ Copiar el depósito con modelo , aparece la siguiente pantalla 
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➢ Se registra el código de la cuenta que va a trasladar los valores completando el 
código con ceros hasta 8 dígitos y terminando en RC, para el caso del ejemplo 
sería 00008455RC 
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➢ Copiar el código  enter. 
➢ Clic al icono    

 

 

 

 
 

 

 

2.4 Trasladar los valores a la garantía de reportos y devolución de la 
garantía al disponible.  
 

Una vez aprobado el traspaso de los valores en los sistemas de CREVD, por devolución 
o por aporte, el funcionario de la custodia realiza el traslado de los valores al depósito 
RC. Para el traslado de la garantía, se hace con la transacción FWDU. 
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1. Transacción FWDU. 
 

a. Ingresar los datos en la pantalla 
 

 
➢ No identific: corresponde al ISIN que se va a trasladar 
➢ Dep.fuente: corresponde a la cuenta y el deposito donde dueño de los valores a 

trasladar, puede ser de DI a RC para aportes de garantías o RC a DI para 
devoluciones de los aportes. 

➢ Fe.val.posición: corresponde a la fecha del sistema que se realiza el traslado. 
➢ Categ.val,gral: siempre “Custodio” 
➢ Portafolio: corresponde a lugar donde esta depositado.  
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b. Una vez llenado los campos de la pantalla clic en enter, ingresa a la 
siguiente pantalla 

 

 
 

➢ Dep.dest: corresponde a la cuenta y el depósito donde dueño de los valores va 
trasladar, puede ser de DI a RC para aportes de garantías o RC a DI para 
devoluciones de los aportes. 

➢ Importe nomina: corresponde a la cantidad o facial que se va a trasladar para la 
garantía o devolución de la garantía. 

➢ Fecha documento: corresponde a la fecha del día del traslado del depósito. 
➢ Fecha contabiliz.FI: Corresponde a la fecha del día del traslado del depósito. 
➢ Nro OC: Para este apartado, se realiza la descripción del traslado del depósito 

“Grtia de R. Cuenta”   
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c. Da clic al ícono  para validar que el traslado se puede realizar 
 

 
 

En caso del traslado exitoso aparece el todo en verde, si se presenta algún inconveniente, 
se muestra en la pantalla con la indicación del error del traslado.  

 
 

 

d. Validado el traslado da clic al icono  y graba el traslado. Aparece la 
siguiente pantalla 
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2.5 Actualizar información de la emisión FWZZ 
 

Una vez realizado del traslado de los valores como garantía para los reportos en cuenta 
se debe actualizar la emisión o emisiones trasladas en la transacción FWZZ. 
 

1. Ingresar a la transacción FWZZ 
 

a. Dar clic al icono  para modificar la emisión 
 

 
 

b. Ingrese a la opción Reporto en Cuenta para identificar la emisión de 
acuerdo a la clasificación, las emisiones del Gobierno y el BCCR siempre 
son RESO y de acuerdo a la moneda, “$” para emisiones en dólares y “C” 
para emisiones en colones.  

c. Dar clic al icono  para grabar el cambio.  
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2.6 Confirmar y liquidar las operaciones abiertas de reportos en 
cuenta. 

1. Carga de contratos y asignaciones 
Sigue el proceso BMV-SGC-MU-007 apartado 3.1.2 publicado en el WEB 
instructivos de servicio de BackOffice.  

2. Confirmar y liquidar las ordenes de custodia. 
3. Sigue el proceso BMV-SGC-MU-007 apartado 3.1.3 y 3.1.4 publicado en el WEB 

instructivos de servicio de BackOffice 
 

2.7  Fajar las posiciones del traslado TPM18 
 

Para fijar las posiciones se debe ingresar a la transacción TPM18 
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➢ Valores: Marcado siempre 
➢ Sociedad: Siempre CR01 
➢ Fecha LTR: Corresponde a la fecha de registro del día 
➢ Fe. Contabilización: corresponde a la fecha de registro del día 
➢ Fecha de documento: corresponde a la fecha de registro del día 

Una vez llenado la información procede a ejecutar la fijación dar clic al icono  
 
 
 


